
               План работы библиотеки
                                       На 2017 - 2018 уч. год.

1.  Задачи библиотеки.

1. Выполняя задачи  воспитания молодёжи, библиотека призвана помогать учащимся в организации внеклассного чтения, прививать  любовь к чтению, способствовать многоотраслевому воспитанию учащихся.

2. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов.

3. Формирование у читателей навыков независимого пользователя: обучение пользованию книгой и др. носителями информации, поиску, обзору и критической оценки информации.

   4.       Совершенствование  традиционных и освоение новых библиотечных                технологий. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования оргтехники и компьютеризации библиотечно-информационных процессов.
Направление деятельности библиотеки.

1.Работа с учащимися.

-уроки культуры чтения;

-библиографические уроки;

-информационные и прочие обзоры литературы;

-доклады о навыках работы с книгой;

-литературные и музыкальные часы;

2.Поддержка  общешкольных мероприятий:

-предметные недели естествознания, русского языка, детской книги.

-день знаний;

-день матери;

-день Земли;

-общественные акции: день борьбы с наркоманией и наркобизнесом и др.;

-оформление общешкольных газет и стендов.

3.Работа с учителями и родителями;

-выступления на заседаниях педсовета;

-обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и учебной литературы;
-отчёты  о работе и планирование деятельности  библиотеки.
-информационные обзоры на заданные темы;

-выступления на родительских собраниях;

-индивидуальная работа с педагогами;

-участие в круглых столах.

5.Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из  библиотечно-информационного центра школьной библиотеки.

6.Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг и периодических изданий. 

                                 Работа с читателями.

	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	
	                    Индивидуальная работа.                          
	
	

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей.
	постоянно
	библиотекарь

	2.
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей.
	постоянно
	библиотекарь

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче  книг.
	постоянно
	библиотекарь

	4.
	Беседы со школьниками о прочитанном.
	постоянно
	библиотекарь

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	по мере поступления
	библиотекарь

	6.
	Выставка одной книги «Это новинка!» 
	по мере поступления
	библиотекарь

	7.
	«Десять любимых книг» - рейтинг самых популярных книг.
	май
	библиотекарь


                        Работа с педагогическим коллективом. 
	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических  журналах и газетах.
	Книжные выставки 
	библиотекарь

	2.
	Консультационно-информационная работа с учителями-предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	Август 
	Библиотекарь

	3.
	Участие и организация Дня Учителя и Дня школьного библиотекаря.
	5 октября и 27 мая
	библиотекарь


                                        Работа с учащимися. 

	1.
	Обслуживание учащихся согласно расписанию библиотеки.
	постоянно
	библиотекарь

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	один раз в месяц
	библиотекарь

	3.
	Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре  чтения книг и журнальной периодике.
	постоянно
	библиотекарь

	4.
	Информировать классных  руководителей о чтении и посещении библиотеку каждым классом.
	Один раз в четверть
	библиотекарь

	5.
	Рекомендовать художественную литературу  и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя. 
	постоянно
	библиотекарь

	6.
	«Летнее чтение с увлечением»- подбор рекомендательных списков литературы для дополнительного изучения предметов истории,  литературы, географии, биологии.
	май
	библиотекарь

	7.
	«Чтобы легче было учиться»- подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучаться в следующем году.
	май
	библиотекарь


Массовая  работа.
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	ответственные

	1.
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4.

5.

6.

7.
8.

9.

10.
11 
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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20.

21.
22.
23

	Выдача учебников уч-ся 1-11 классов.
Книжная выставка  « Новинки».

День Журавля 

Перерегистрация учащихся 1-11 классов.

 Утренник «Посвящение в читатели» с  уч-ся   2 классов.
Всемирный День Поэзии 
Проверка учебников.
Подписка газет и журналов  на 1 полугодие 2017 г.
Книжная выставка ко Дню Матери.
Читательская конференция по кн. Д.Свифта «Путешествие Гулливера».

Книжная выставка по творчеству. Д.Свифта (к 350- летию) 

Международный День гор (внеклассное мероприятие)
Проверка учебников.
Книжная выставка ко Дню Конституции.
Внеклассное  мероприятие «Всемирный день «Спасибо».

 Книжная выставка к 80 –летию со дня рождения В. Высотского
17 февраля - День спонтанного проявления доброты.

Внеклассное  мероприятие к 145 – летию со дня рождения М.М.Пришвина (4.02.1938)

Книжная выставка к 190 – летию со дня рождения Ж.Верна
Неделя детской и юношеской книги.

а) книжные выставки
б) утренник 

Книжная выставка к 150 – летию со дня рождения М.Горького (28.03.1868)
Книжная выставка ко дню космонавтики.

 Проверка учебников.

 Читательская конференция ко  Дню Победы.

Приём учебников 1-11 классов.         
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                                    Экологическое воспитание.
	1.
	Набат тревоги нашей (публицисты об экологии).Обзор газетно-журнальных материалов.
	март
	Библиотекарь

	2.
	Сойки, дрозды, свирели - на праздник к нам прилетели. Игровая программа ко дню птиц.
	апрель
	библиотекарь

	3.
	Эколого-краеведческая игра «Тропинками родного края».
	октябрь
	библиотекарь

	4.
	Принять участие в «Золотой осени».
	октябрь
	библиотекарь


                                         Правовое воспитание.
	1.
	Принять участие в месячнике по правовому воспитанию. 
	декабрь
	библиотекарь

	2.
	Закон. Конвенция. Право. Книжная выставка.
	Декабрь.
	библиотекарь

	3.
	Подбор литературы для классных вечеров, с учащимися по правовому воспитанию.
	декабрь
	Библиотекарь, учитель по праву, кл. рук-ли.


                                 Нравственное воспитание.
	1.
	Жизнь стоит того, чтобы жить (цикл занятий).

А)подросток- подростку о вреде алкоголя (беседа).

Б) курение - основная угроза  здоровью.
	Декабрь

Декабрь


	Кл.- рук- ли.

Кл. рук- ли.



	
	
	
	


               Организация фонда библиотеки.
	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся  школы учебниками и учебными пособиями на 2010-2011 уч.год.
	Сентябрь
	библиотекари

	2.
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы:
А) составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учётом и требований;

Б) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

В) приём и обработка поступивших учебников:

-оформление  накладных;

--штемпелевание;

-оформление картотеки;

-составление списка классов с учётом детей из малообеспеченных семей.

Составление  отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками и другой литературы.
	ноябрь

В течение года
	библиотекари

библиотекари

	4.
	Приём и выдача учебников.
	Май-июнь, август-сентябрь.
	библиотекари

	5.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	сентябрь
	библиотекари

	6.
	Оформление выставки «Здравствуй, год учебный, школьный»
	сентябрь
	библиотекари

	7.
	Списание фонда с учётом ветхости и смены программ. 
	октябрь
	библиотекари

	8.
	Работа с резервным фондом учебников:
-ведение учёта;

-размещение на хранение;

-передача  в другие школы.
	Сентябрь-октябрь
	библиотекари

	9.
	Пополнение постоянно действующей выставки «Учебник - твой друг и помощник»
	В течение года
	библиотекари


         Работа с фондом художественной литературы.
	1.
	Своевременная обработка и регистрация поступающей литературы
	По мере поступления
	библиотекари

	2.
	Обеспечение свободного доступа в библиотечно-информационном центре:

-к художественному фонду (для учащихся 1-4 классов);

-к фонду периодики (для учащихся и сотрудников);

-к фонду учебников (по требованию).
	постоянно
	

	3.
	Выдача изданий читателям.
	постоянно
	библиотекари

	4.
	Соблюдение правильной расстановки на стеллажах.
	постоянно
	библиотекари

	5.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотечно-информационный центр выданных изданий.
	постоянно
	библиотекари

	6.
	Ведение работы по сохранности фонда.
	постоянно
	библиотекари

	7.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей. 
	постоянно
	библиотекари

	8.
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, учебников.
	На каникулах
	библиотекари



	9.
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	Декабрь
	Библиотекари          
	

	10.
	Оформление новых разделителей:

-в читальном зале;

-полочные разделители по темам и классам.
	В течение года
	библиотекари
	


                          Комплектование фонда библиотеки.
	1.
	Оформление подписки на 2013 год.
	ноябрь
	библиотекари


                               Реклама библиотеки.
	1.
	Своевременно информировать читателей о проводимых мероприятиях.
	В течение года
	библиотекарь

	2.
	Оформить отчёт за прошедший год о проделанной работе.
	июнь
	библиотекари

	3.
	Провести акцию: «Подари книгу библиотеке».
	Апрель
	библиотекари

	4.
	Оформить книжную выставку: «Дар читателей».
	апрель
	библиотекари

	5.
	Проводить экскурсию по библиотеке с 1 классом.
	
	библиотекари

	6.
	Устная реклама – во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родительских собраниях.
	постоянно
	библиотекари


                            Профессиональное развитие. 
	1.
	Участие в районных семинарах школьных библиотекарей.
	В методические дни
	библиотекари

	2.
	Самообразование :

-чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека».

-приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	В течение года
	библиотекари

	3.
	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей.
	В течение года
	библиотекарей

	4.
	Регулярное повышение квалификации на курсах.
	По мере необходимости
	библиотекари

	5.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 
	В течение года 
	библиотекари


